
Cotizador de Servicios de 
Enseñanza de Capacitación (COSEC)

del CONALEP
Espacio disponible en la web para que los interesados (Empresas,
Instituciones o Público en general) en capacitarse, estén en
posibilidad de consultar la oferta de cursos que brinda el Sistema
CONALEP desde cualquier lugar con conexión a internet y obtener
cotizaciones estimadas de éstos al momento.
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Colegio Nacional de Educación Profesional Técnica

Guía de Operación

Dirección electrónica:

http://administrativo.conalep.edu.mx/csec/
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1. Se visualiza la etapa de avance en el
proceso de tu cotización estimada.

2. Selecciona una opción, de acuerdo a la
metodología de impartición del curso
requerido.

3. Al seleccionar la modalidad “En línea” en el
campo de consulta debes escribir una palabra
clave de búsqueda, que relacione con los
temas de tu interés.

4. Al pulsar este botón, el sistema buscará dentro
de la oferta de capacitación, los cursos que
coincidan con la palabra clave descrita.
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5. Si eliges la Modalidad “Presencial”, el sistema
muestra la opción de cobertura de los servicios.

5.2. Para visualizar la oferta de capacitación de todo
el país, selecciona Nacional.

5.3.Para consultar la oferta de
capacitación de diferentes entidades,
selecciona Regional y con ayuda de
la tecla Control podrás seleccionar
varias Estados de la lista que aparece
en la parte inferior.

5.1. La Cobertura del Servicio cuenta con 4
opciones que indican la extensión geográfica en
donde se requiere el servicio a solicitar. Pero
también te ayuda como filtro para la consulta de
cursos.

Nota: La opción Regional se refiere, en
este caso, a la selección de 2 o más
entidades federativas.
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5.4.Si deseas consultar la oferta de capacitación
de una sola entidad federativa, selecciona
Estatal y enseguida elige de la lista
desplegable la opción requerida.

5.5. Con la opción Plantel/CAST* podrás
realizar una consulta de forma local,
aparecerá un campo donde solicita describas
el nombre del plantel/CAST, el sistema
despliega una lista de la cual deberás elegir
la opción requerida.

* CAST: Centro de Asistencia y Servicios
Tecnológicos. Unidad administrativa del CONALEP
que brinda servicios de capacitación, tecnológicos
y de evaluación de competencias laborales.

En la siguiente liga puedes consultar el plantel/CAST
de tu interés:

http://www.conalep.edu.mx/gobmx/Paginas/georeferencia.html
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6. Una vez seleccionada la cobertura y tecleado la
palabra clave a consultar, pulsa en el botón

para que el sistema realice la búsqueda.

8. A cada tema desplegado lo acompaña un menú de
opciones. En los íconos podrás visualizar la
información general del curso, imprimir, visualizar
que plantel/CAST imparte el tema y seleccionarlo
para su cotización. Tal como se describe a
continuación:

Intermedio

Avanzado

7. Cualquiera que haya sido la modalidad
seleccionada, el sistema muestra en la parte
inferior los cursos encontrados en el catálogo del
sistema, ordenados por área de conocimiento.
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8.1. El ícono , muestra una pantalla con dos
pestañas.

8.1.1. Pestaña “Ficha Técnica”. Visualiza la
información a detalle del curso seleccionado.

8.1.2. Pestaña “Planteles que lo ofertan”.
Visualiza que planteles/CAST imparten el curso
seleccionado.

Para salir de la ventana, pulsa el botón “Cerrar”
que se encuentra en la parte inferior.
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8.2. Con el ícono podrás visualizar en pantalla
los planteles/CAST que imparten el curso
seleccionado.

8.2.1 Pestaña “Planteles que lo ofertan”. Aquí
podrás consultar domicilio y ubicación física del
plantel/CAST.

8.2.2. Pestaña “Ficha técnica”. Con esta opción
podrás visualizar la información general del
curso.

Para salir de la ventana, pulsa el botón “Cerrar”
que se encuentra en la parte inferior.
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8.3. Si selecciona el ícono , aparece una nueva
ventana del navegador con un reporte en
formato PDF con la información general del
curso seleccionado, el cual puedes imprimir o
guardar como archivo.

Para salir del reporte generado y de la ventana
del navegador debes dar clic en .
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8.4.1.El ícono , elimina de la lista el curso
seleccionado para cotizar.

Nota: Para realizar una cotización estimada debe
existir por lo menos un curso seleccionado.

9. Una vez seleccionados aquellos temas de interés,
debe ir al paso 2 para continuar con el proceso de
cotización.

8.4. Con el ícono seleccionas el curso que deseas
cotizar el cual se visualizará en la tabla de la
derecha.
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14. En la parte inferior de la pantalla
visualizarás la cotización estimada,
conforme a los requerimientos
seleccionados y a la duración del
curso.

10. Se visualiza la etapa dos del
proceso de cotización estimada.

11. Podrás consultar un glosario que
describe algunos términos
utilizados en el proceso de
cotización.

12. Realiza el llenado de los 11
reactivos, seleccionando una de
las opciones que se despliegan,
ya que son elementos a
considerar para estimar la
cotización.

13. Una vez completados todos los
requerimientos, pulsa el botón
“Cotizar”, para obtener el costo
estimado por cada curso
seleccionado.
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15. Puedes modificar los
parámetros seleccionados
según tus requerimientos, a fin
de obtener una nueva
cotización estimada de los
cursos ya seleccionados.

16. Para obtener la nueva cotización
estimada considerando los nuevos
requerimientos, debes pulsar el
botón “Actualizar Información”
y el sistema actualizará los costos
automáticamente.
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17. Si tienes dudas, nos puedes
contactar vía telefónica en un
horario de 9:00 a 17:00 hrs.,
de lunes a viernes.

18. Para quitar o adicionar algún
tema de la cotización estimada,
debes elegir el botón “Paso 1”.

19. Con la opción
“Imprimir cotización”
obtienes un reporte de
la cotización estimada;
la cual puedes imprimir
y/o guardar como
archivo en formato PDF.

20. Si la propuesta de
cotización es de su
interés, pulsa el botón
“Paso 3” para solicitar
una cotización definitiva
y, en lo procedente, el
servicio de capacitación.

Página 12

Colegio Nacional de Educación Profesional Técnica

Calle 16 de Septiembre No. 147 Nte., 
Col. Lázaro Cárdenas, Metepec, 
Estado de México, CP 52148
Teléfono 01 (722) 2 71 08 00 ext. 2817  
www.gob.mx/conalep

Guía de Operación



gob.mx

21. Etapa tres, “Datos del contacto”. En esta sección debes completar los siguientes campos,
proporcionando información verídica, pues será necesaria para contactarte.

28. Puedes ingresar cualquier
comentario adicional e incluir otro
tema de tu interés que no exista
en nuestra oferta de capacitación.

26. Proporcionar una cuenta
de correo electrónico para
intercambiar la información.

23. Nombre de la “Empresa”,
“Institución” a la que
perteneces o en su caso
registrar “Público en general”.

22. Tipo de usuario:
Empresa, Institución
o Público en general.

27. Clave lada y
número telefónico, en
caso de contar con
extensión, registrarla.

24. Dirección física
de la ubicación de la
organización.

25. Nombre completo
del contacto.
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29. Podrás consultar nuestro aviso de privacidad y
tratamiento de datos personales, documento que
se despliega en una nueva ventana del navegador
en formato PDF.

30. Para abandonar el proceso de
cotización y solicitud del servicio,
presiona el botón “Salir”. El sistema
regresa a la etapa del Paso 1.
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31. Para finalizar con el proceso de solicitud del
servicio y se registrar tu cotización estimada
presiona el botón “Enviar”. El sistema le
asignará un número de folio, el cual te
recomendamos conservar para su seguimiento.
La misma información te llegará vía correo
electrónico.

32. El sistema muestra en pantalla un
documento oficial con la cotización
estimada.
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34. El sistema envía al correo electrónico
proporcionado por el contacto, el número de folio
asignado a la cotización, la cual se encuentra en
documento adjunto.

Con esta información nos pondremos en contacto
contigo para el seguimiento correspondiente.

33. El proceso de cotización ha concluido. El
sistema muestra un mensaje de confirmación
de envío de la solicitud.
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