Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica

Cotizador de Servicios de
Ensenanza de Capacitacion (COSEC)
del CONALEP

Espacio disponible en la web para que los interesados (Empresas,
Instituciones o Publico en general) en capacitarse, estén en
posibilidad de consultar la oferta de cursos que brinda el Sistema
CONALEP desde cualquier lugar con conexion a internet y obtener
cotizaciones estimadas de éstos al momento.

comra e e Direccion electronica:

http://administrativo.conalep.edu.mx/csec/
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Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica

Cotizador de Cursos de Capacitacion

1. Se visualiza la etapa de avance en el
proceso de tu cotizacion estimada.

N estimadea Por CL.-’SC'{S} CC‘ﬂSJKSCC'LE-} Manual Usuario

Paso 3
Consulta de cursos Establece tu solicitud Solicitud del servicio

2. Selecciona una opcion, de acuerdo a la
Consulta metodologia de imparticion del curso
requerido.

3. Al seleccionar la modalidad “En linea” en el
campo de consulta debes escribir una palabra

Modalidad*: clave de busqueda, que relacione con los
Presencial ® En linea temas de tu interés.

4. Al pulsar este boton, el sistema buscara dentro
Consulta por tema*: \ord BUSCAr «— de_ IQ oferta de capacitacion, los cursos que
) coincidan con la palabra clave descrita.
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Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica

5. Si eliges la Modalidad “Presencial”, el sistema

Modalidad*: muestra la opcién de cobertura de los servicios.
® Presencial En linea
Cobertura del Servicio*: < 5.1. La Cobertura del Servicio cuenta con 4

opciones que indican la extension geografica en
donde se requiere el servicio a solicitar. Pero
también te ayuda como filtro para la consulta de
CUrsos.

® Nacio Regional Estatal Plantel/Cast

5.2. Para visualizar la oferta de capacitacion de todo
el pais, selecciona Nacional.

Nacional @ egional Estatal Plantel/Cast
i " . . :
.Entldades : (Pulse la tecla Contro eleccionar mas de una entidad 5 3 Para consultar la oferta de

AGUASCALIENTES capacitacion de diferentes entidades,
BAJA CALIFORNIA selecciona Regional y con ayuda de
BAJA CALIFORNIA SUR la tecla Control podras seleccionar

CAMPECHE varias Estados de la lista que aparece

COAHUILA en la parte inferior.
COLIMA

CHIAPAS Nota: La opcion Regional se refiere, en
CHIHUAHUA

OISTRITO FEDERAL este caso, a la seleccibn de 2 o mas
entidades federativas.

Cobertura del Servicio*:
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Cobertura del Servicio*:

Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica

5.4.Si deseas consultar la oferta de capacitacion
de una sola entidad federativa, selecciona
Estatal y enseguida elige de la lista

Nacional Regional ® Estatal Plantel/Cast desplegable la opcion requerida.
Entidad™*:

MICHOACAN e 5.5. Con Ila opcion Plantel/CAST* podras
realizar una consulta de forma local,
aparecera un campo donde solicita describas

N el nombre del plantel/CAST, el sistema

Cobertura del Servicio™ despliega una lista de la cual deberas elegir

Nacional Regional Estatal ® Plantel/C la opcidon requerida.
Plantel/CAST*: * CAST: Centro de Asistencia y Servicios
_ Tecnoldgicos. Unidad administrativa del CONALEP
‘ Guadal|

que brinda servicios de capacitacion, tecnologicos

y de evaluacion de competencias laborales.

Guadalajara Il
Guadalajara |

Guadalajara Il . .
ajara En la siguiente liga puedes consultar el plantel/CAST

Don Victor Gomez Garza (Guadalupe 1) de tu interés:

http://www.conalep.edu.mx/gobmx/Paginas/georeferencia.html
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Modalidad*:

® Presencial

En linea

Cobertura del Servicio*:

®* Nacional

Consulta por tema*:

Regional

]
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Estatal Plantel/Cas
‘ Buscar ‘
Temas
ofertados Menu
Ol 'ord bésico x
s|o
Ot Worc | =
Intermedio [g g
:-’ k| "1!.' 1'11 ::I-': _I !’
Avanzado s i °

Guia de Operacion

6.

Una vez seleccionada la cobertura y tecleado la
palabra clave a consultar, pulsa en el boton

Cualquiera que haya sido la modalidad
seleccionada, el sistema muestra en la parte
inferior los cursos encontrados en el catalogo del
sistema, ordenados por area de conocimiento.

. A cada tema desplegado lo acompafa un menu de

opciones. En los iconos podras visualizar la
informacion general del curso, imprimir, visualizar
que plantel/CAST imparte el tema y seleccionarlo
para su cotizacion. Tal como se describe a
continuacion:

Pagina 5
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Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica

Area de 8.1. El icono [»], muestra una pantalla con dos
conocimiento Temas ofertados Menu pestafas.
CONSTRUCCION LMACENES COMERCIALES =1
ONS CClO ALMAC MIERCIALES ol | ~ - - : :
- - 8.1.1. Pestana Ficha Teécnica”. Visualiza Ila
& © informacion a detalle del curso seleccionado.
AUTOMOTRIZ FS PRUEBA DEL PLANTEL EN ? X
AUJITOMOTRIZZ 2| ®
Informacion General
CONTADURIA Y MUEBEVA CUENTAAAAAAA ? X
ADMINISTRACION o
- Ficha Técnica de:
CULTURA GENERAL NUEVA CULTURA | ALMACENES COMERCIALES
= a rea de Conocimiento:

CONSTRUCCION

8.1.2. Pestaina “Planteles que lo ofertan”.

Visualiza que planteles/CAST imparten el curso
seleccionado.

Nivel de Formacion:

Avanzado #

Objetivo general:

N T

Para salir de la ventana, pulsa el botén “Cerrar”
que se encuentra en la parte inferior.

Guia de Operacion

Temas Relacionados:

Nombre Detalle

CARPINTERIA E]
)
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Area de 8.2. Con el icono |E| podras visualizar en pantalla
conocimiento Temas ofertados Menu los planteles/CAST que imparten el curso
_ —— seleccionado.
CONSTRUCCION ALMACENES COMERCIALES ol ET— |
B 8.2.1 Pestafa “Planteles que lo ofertan”. Aqui
AUTOMOTRZ ~< PRUEBA DEL PLANTELEN (2 13 p:)adnr;sl,/gigs_lyltar domicilio y ubicacion fisica del
AUITOMOTRIZZ | o P :
CONTADURIA'Y NUEVA CUENTAAAAAAA FIER
-"il"-D[-"] hlSTq-"ﬁ"-C ék] = ] Ficha Técnica Planteles que lo ofertan
CULTURA GENERAL  NUEVA CULTURA ks Entidad Plantel/Cast  Domicilio Ubicacién
= ] BAJA CALIFORNIA Ensenada Av. Granito NOm. 408 @

-Ce”ar
8.2.2. Pestana “Ficha técnica”. Con esta opcidn /-

podras visualizar la informacidon general del

curso.
Para salir de la ventana, pulsa el boton “Cerrar”
que se encuentra en la parte inferior.
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8.3. Si selecciona el icono & |, aparece una nueva
ventana del navegador con un reporte en
formato PDF con la informacidon general del
curso seleccionado, el cual puedes imprimir o
guardar como archivo.

Para salir del reporte generado y de la ventana
del navegador debes dar clic en x

Area de

conocimiento Temas ofertados Menu

CONSTRUCCION

ALMACENES COMERCIALES

AUTOMOTRIZ S PRUEBA DEL PLANTELEN [ &
AUITOMOTRIZZ

CONTADURIA 'Y NUEVA CUENTAAAAAAA

ADMINISTRACION

CULTURA GENERAL  NUEVA CULTURA

a+-| ﬂi‘ Gi‘ ﬂi‘

Guia de Operacion

X \. CSEC X /' [4 index.xhtml x

Jindex.xhtml

Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica. - CONALEP

Oferta de Servicios de Capacitaciéon

Folio Ficha Técnica de
FTCCO0002 ALMACENES COMERCIALES
Objetivo General
SDFGD
Area de Conocimiento Alineado a
CONSTRUCCION Estandar de competencia
Estrateaia Metodoléaica Evaluacion Descripcion de la Alineacion
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8.4. Con el icono

seleccionas el curso que deseas

cotizar el cual se visualizara en la tabla de la
derecha.
Area de )
conocimiento Temas ofertados Menu Area de conoc
CONSTRUCCION ALMACENES COMERCIALES (o | x| CONSTRUCCION
e ﬁ’
CULTURA GEMERAL NUEWVA CULTURA
AUTOMOTRIZ £S PRUEBA DEL PLANTELEN [o [ &
AUITOMOTRIZZ s | S
CONTADURIA Y NUEWVA CUENTAAAAAAA o x
ADMINISTRACION o ) )
seleccionado para cotizar.
CULTURA GENERAL  NUEVA CULTURA o x
2| G

iento Temas para cotizar Quitar

ALMACENES COMERCIALES -

8.4.1.El icono . elimina de la lista el curso

Nota: Para realizar una cotizacion estimada debe
existir por lo menos un curso seleccionado.

cotizacion.

9. Una vez seleccionados aquellos temas de interés,
debe ir al paso 2 para continuar con el proceso de -

Guia de Operacion
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Paso 1
Consulta de cursos

Para nosotros es relevante la calidad de los servicios que brindamos, por ello la informacién que a continuacion
solicitamos sera util para complementar y dar precision a nuestra propuesta técnica-econdémica:

1
1.-El curso seleccionado es...*

Seleccionar...

Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica

Paso 2
Establece tu solicitud

Solicitud del servicio

2.-¢;Requiere manual del participante
como apoyo al curso? *

Seleccionar...

4.-Los insumos para practicas (solo

para cursos técnicos)...*

Seleccionar...

5.-El equipo y herramienta necesarios
(solo para cursos técnicos)...*

L

Seleccionar...

7.-;Desea incluir un servicio basico de

cafeteria? *

Seleccionar...

8.-El nimero de participantes sera
de...*

Seleccionar...

10.-La duracion de las sesiones del

curso seran de...*

Seleccionar...

Cotizacidn estimada:

Area de conocimiento

-
COMCSTRI Ik
NS F:.\.-I\.'-_ '\_lll"l

[P ,__l_ —_
LTINS O NDREL

11.-Se requiere que la capacitacion se
brinde en...*

Seleccionar...
Curso
ALMACENES COMERCIALES 5 5

ok | T I
(R P IR R

Guia de Operacion

v

Duracidn hrs.
hr=. & mins.

: - -
D e — -
WL 3 Nre. W mins.

3.-El manual del participante:*
Seleccionar...

6.-El equipo de computo y software

(solo para cursos de informatica)...*
Seleccionar...

9.-El nimero de sesiones del curso

sera de...*

Seleccionar...

Cotizar — |

Costo por curso

10. Se visualiza la etapa dos del
proceso de cotizacion estimada.

11. Podréas consultar un glosario que

describe algunos términos
utilizados en el proceso de

7 cotizacion.
12. Realiza el llenado de los 11

reactivos, seleccionando una de
las opciones que se despliegan,

~ ya que son elementos a
considerar para estimar la
cotizacion.

13. Una vez completados todos los
- requerimientos, pulsa el botdn
“Cotizar”, para obtener el costo
estimado por cada  curso
seleccionado.

14. En la parte inferior de la pantalla
visualizaras la cotizacion estimada,

§3401.70 - conforme a los requerimientos
s seleccionados y a la duracion del
DL =] A
Curso.
Calle 16 de Septiembre No. 147 Nte.,
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1.-El curso seleccionado es...*

De conocimientos generales T

L Ly

4.-Los insumos para practicas (solo
para cursos técnicos)...*

Seran propeorcionados por el conalep
7.-¢Desea incluir un servicio basico de
cafeteria? *

Si, proporcionado por Conalep v
10.-La duracion de las sesiones del
curso seran de...*

P -
g 2 horas M

* Campos obligatorios

Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica

2.-;Requiere manual del participante
como apoyo al curso? *

S| v

5.-El equipo y herramienta necesarios
(solo para cursos técnicos)...*
Serén proporcionados por Conalep v

8.-El nimero de participantes sera
de...*

1 a 20 participantes Ji
21 o mas participantes

+ - ~| -
nstalaciones del Conalep v

Area de conocimiento

COMCTE rd-d-"\r Al R
(L el AL LWL

- e e p— _—

UL TR DN ERGRL

Guia de Operacion

Duracian hrs.

nrs. > mMins.

L

- - .
2 e mins
- 2o T,

3.-El manual del participante:*

6.-El equipo de computo y software
(solo para cursos de informatica)...*

C 2 .——~d - el
>€ran proporconados por Lonalep

9.-El nimero de sesiones del curso
sera de...*

v

15. Puedes

modificar los
parametros seleccionados
segun tus requerimientos, a fin
de obtener una nueva
cotizacion estimada de |los
cursos ya seleccionados.

Actualizar informacion

Costo por curso

16.

Para obtener la nueva cotizacidn
estimada considerando los nuevos
requerimientos,
boton “Actualizar Informacion”
y el sistema actualizara los costos
automaticamente.

debes pulsar el

$3.401.70 |
$2,041.02
Pagina 11
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Cotizacion estimada:

Area de conocimiento Curso

AT VAR e et

N
LR = L Ll -“'l.-[.__-h.«_-"- (L5 P DS

~ T IDA -——i- o i- Chvik — D
AL PGS DN S AT UL TS

Mota:

- . . .
Eztz ez Unz cotizacidn estimede. |2 mizmsz puscs s2r mavar
CEL8 25 Una COTIZaCIon estimada, 16 SMa puete 52 18yar o

Duracion hrs.

L

Costo por curso

o 17. Si

rs. 5 mins L |
R 2. ST L

tienes dudas, nos puedes
contactar via telefénica en un
horario de 9:00 a 17:00 hrs.,
de lunes a viernes.

Bf Bxt: 2828, 2824 ¢ 28716,

. Para quitar o adicionar algun
1828 7594 787 tema de la cotizacion estimada,
debes elegir el boton “Paso 1.

K
Pa=o 1 MEFIMIr Cotizacion Pazod

Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica. - CONALEP

Cotizacioén estimada

Area de conocimiento Curso Duracioén hrs. to por Curso
CONSTRUCCION ALMACENES COMERCIALES 5 $3401.70
CULTURA GENERAL NUEVA CULTURA 3 $2,041.02

Nota:

Esta es una cotizacion estimada, la misma puede ser mayor o menor dependiendo de los parametros seleccionados.
La duracion de cada curso puede adecuarse con base a los requerimientos particulares.

Guia de Operacion

19. Con la opcion

“Imprimir cotizacion”
obtienes un reporte de
la cotizacion estimada;
la cual puedes imprimir
y/0 guardar como
archivo en formato PDF.

20. Si  la propuesta de

cotizacion es de su
interés, pulsa el boton
“Paso 3” para solicitar
una cotizacion definitiva
Yy, en lo procedente, el
servicio de capacitacion.

Pagina 12
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21. Etapa tres,

“Datos del

contacto’.

En esta seccion debes completar

proporcionando informacion veridica, pues sera necesaria para contactarte.

los siguientes campos,

Paso 1

Consulta de cursos

22. Tipo de usuario:
Empresa,

] ., Datos del contacto
INnstitucion |\ e

o Publico en general.

S

Paso 2
Establece tu solicitud

Sefiala el tipo de usuario al que pertenece*:

Seleccionar...

24.
de la ubicacion de la
organizacion.

Direccion fisica
Domicilio*:

25. Nombre completo
del contacto.

Teléfono*:

27.
namero telefénico, en
caso de contar con
extension, registrarla.

Comentarios:

Clave lada vy

Guia de Operacion

Nombre completo*:

Pagina 13

Paso 3
Solicitud del servicio

23. Nombre de la “Empresa”,
“Institucion” a la que
perteneces O en Ssu caso
registrar “Publico en general”.

Razdn social*:

Correo electrénico*:

26. Proporcionar una cuenta
de correo electronico para
intercambiar la informacion.

Extension:

en

28.
et | comentario adicional e incluir otro
tema de tu interés que no exista

Puedes ingresar cualquier

nuestra oferta de capacitacion.

Calle 16 de Septiembre No. 147 Nte.,
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Teléfono*: Extension:

[
(]

Comentarios:

Facm Ao e

omentalo ag
Irielntdiu a4

1 [T

TE
WD

ATala
L

’ P

|,ﬂviso de Privacidad Simplificado

30. Para abandonar el proceso de
cotizacion y solicitud del servicio,

regresa a la etapa del Paso 1.

resiona el botdon “Salir”. El sistema

29. Podras consultar nuestro aviso de privacidad y
tratamiento de datos personales, documento que
se despliega en una nueva ventana del navegador
en formato PDF.

. CSEC ® / [ Aviso-Privacidad-Simplif X \
” Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica
DAGAMIEMO PUBLICD DESCENTRALIZADO DEL ESTADD

conalep

“a2017, Ano del Centenario de la Promulgacidon de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos™

Secretaria de Servicios Institucionales
Direceidn de Servicios Tecnolbgicos v de Capacitaciin

Aviso de Privacidad Simplificado para usuarios de los servicios de ensefiianza de capacitacion
v servicios tecnologicos del Sistema CONALEP.

El Colegio Nacional de Educaciéon Profesional Técnica (CONALEP), a través de la Direccion de Servicios
Tecnologicos y de Capacitacion, con domicilio en Calle 16 de septiembre No. 147 norte, Colonia Lazaro

L T

Guia de Operacion

Pagina 14

Paso 1
Consulta de cursos u

Consulta de cursos

Modalidad*:

Presencial En linea

Consulta por tema*:

Area de conocimiento

L
4}
5

Paso 2 Paso 3

Establece tu selicitud Solicitud del servicic

Temas ofertados Menu Area de conocimiento Temas para cotizar Quitar

Calle 16 de Septiembre No. 147 Nte.,
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#*

Teléfono*:

Comentarios:

LS B AR L S e ) L

Il

omentalo agu

" Campos obligatorios

Colegio Nacional de Educacion

Extension:

-
+ o e | e

Aviso de Privacidad Simplificado

documento
estimada.

32. El sistema muestra en pantalla un

oficial

con la cotizacion

Guia de Operacion

Profesional Técnica

31. Para finalizar con el proceso de solicitud del
servicio y se registrar tu cotizacion estimada
presiona el boton “Enviar”. El sistema le
asignara un numero de folio, el cual te
recomendamos conservar para su seguimiento.
La misma informacion te llegara via correo

electronico.

Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica

Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADOD

Secretaria de Servicios Institucionales
Direccion de Servicios Tenologicos y de Capacitacion
Metepec, Estado de México; a 24 septiembre 2018
Folio: 0039-2018

unto: Propuesta de Servicios de Capacitacion

TAB
Tomas
Presente

De acuerdo con su solicitud realizada a través del Cotizador CONALEP para la prestacion de servicios de capacitacion, y con sl
fin de proporcionar los ssrvicios establecidos, a continuacion ls envio la siguients propuesta técnico-scondmica.
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Cotizador de Cursos de Capacitacion

G
Este espacio te permite n 3 pasos y ta, recibir una cotizacié stimada por SO Consultago(
directamente en pantzlla y solicitar el servicio de capacitacién que te ofrec Sistema CONALEP

Paso 1 Paso 2 Paso 3

Consulta de cursos Establece tu solicitud Solicitud del servicio

e e T T B Ry s e T sl e e
SU sOlICIiug Tue enviaaad exitosamente. en breve nos pon(

Q.

remos en contacioc

34. ElI sistema envia al correo electrénico
proporcionado por el contacto, el numero de folio
asignado a la cotizacion, la cual se encuentra en
documento adjunto.

Con esta informacion nos pondremos en contacto
contigo para el seguimiento correspondiente.

Guia de Operacion
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| Manual Usuario
S —

33. El proceso de cotizacion ha concluido. El
sistema muestra un mensaje de confirmacion
de envio de la solicitud.

E:'(‘_ Responder @g Responder a todos E’ Reenviar L._L':J MI

%

L,

lunes 24/09/2018 02:30 p. m.
Atencion a Requerimientos de Capacitacion

Cotizacion de Servicios de Capacitacion-CONALEP
Para M Tomas Acuitlapa Beltran
m? Cotizacion,pdf

|/~ [ 32 KB

Cotizacion de Servicios de Capacitacion - CONALEP

Gracias, hemos recibido su solicitud:

Nimero de folio: U039-2018

Modalidad: En linea
Fecha de solicitud: 24 de septiembre de 2018

Cursos solicitados: 1

Calle 16 de Septiembre No. 147 Nte.,
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Estado de México, CP 52148

Teléfono 01 (722) 2 71 08 00 ext. 2817
www.gob.mx/conalep
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